
質問回答書

令和７年１２月１日

「能美市総合計画・戦略（仮称）策定業務」に関する質問に対し、下記のとおり回答します。

受付№ 質問対象 質問内容 回答

１
仕様書の５．業務内容につい

て

（４）に骨子案（素案）、中間案作成支援とありま

すが、「（５）会議の運営支援」の「②会議資料の

作成」として、計画の最終案までとりまとめると

いう理解でよろしいでしょうか。

お見込みのとおりです。

２
仕様書の５．業務内容（５）

会議の運営支援について

審議会の名称は「基本構想審議会」となっていま

すが、基本計画、総合戦略も含めて基本構想審議

会で審議するという理解でよろしいでしょうか。

お見込みのとおりです。

３

仕様書

５．業務内容

(１)基礎資料の収集

「計画の策定に当たり、能美市を取り巻く社会・

経済情勢の調査、各種データの収集・分析などを

行い、施策検討のための基礎情報を整理するこ

と。」とありますが、調査方法はデスクトップ調

査のみを前提とする理解でよろしいでしょうか。

デスクトップ調査を基本としますが、必要に

応じ柔軟な対応をお願いいたします。

４

仕様書

５．業務内容

(１)基礎資料の収集

基礎調査報告書の提出期限が第 1 回策定委員会

の開催 1週間前（令和８年２月を予定）と期間が

大変短いものと認識しておりますが、調査事項は

この期間に鑑み現実的な範囲を、発注者様と協議

させていただける理解でよろしいでしょうか。

必要最低限、会議等で協議できる内容を確保

したうえで、内容や資料提出時期などについ

て協議・調整させていただきます。

なお、企画提案書にその範囲も示せるように

しておいてください。



受付№ 質問対象 質問内容 回答

５

仕様書

５．業務内容

(２)市民満足度調査の活用

「過去の調査結果も含め、地域・年齢・性別等で

の分析を行うこと。」とありますが、過去の調査

結果は何回分程度を想定しておられますか。

直近の 2019、2021、2025年分に加え第 2次
総合計画策定前年度の 2014年実施したもの
のうち比較できる項目についてを想定してお

ります。

６

仕様書

５．業務内容

(２)市民満足度調査の活用

今回の調査結果は、既にとりまとめられ集計され

た成果物があるという理解でよろしいでしょう

か。

お見込みのとおりです。

ただし、単純集計については即時お渡しでき

ますが、分析した結果については年度内のお

渡しとなります。

７

仕様書

５．業務内容

(４)骨子案（素案）、中間案作

成支援

(５)会議の運営支援

骨子案（素案）や中間案の作成、またその作成を

行う会議運営にあたっては、推進すべき施策等を

庁内の担当部署様にも検討いただく必要が生じ

るほか、部署間の調整も必要になるものと認識し

ておりますが、庁内調整は発注者様にて実施いた

だける理解でよろしいでしょうか。

お見込みのとおりです。

なお、事前の調整内容の整理や資料等の準備

においては受注者において実施していただく

予定です。

８

仕様書

５．業務内容

(５)会議の運営支援

基本構想審議会の委員の選定は、「能美市総合計

画・戦略（仮称）策定業務委託」の業務内容に含

まれておりますか。

委員選定については委託業務の範囲外です。

９

仕様書

５．業務内容

(５)会議の運営支援

基本構想審議会の運営にあたり、審議会前に委員

等に事前説明等が必要になる場合は、基本的に発

注者様で対応いただく理解でよろしいでしょう

か。

お見込みのとおり、基本構想審議会の委員等

への事前説明等につきましては、原則本市が

対応しますが、場合により同席を依頼するこ

ともご考慮ください。

１０

仕様書

５．業務内容

(５)会議の運営支援

会議の運営にあたり、会議前に庁内幹部等に事前

説明等が必要になる場合は、基本的に発注者様で

対応いただく理解でよろしいでしょうか。

お見込みのとおり、庁内事前説明等につきま

しては、原則本市が対応しますが、場合によ

り同席・説明等をを依頼することもご考慮く

ださい。



受付№ 質問対象 質問内容 回答

１１

仕様書

５．業務内容

（６）パブリック・コメント

の実施支援

「パブリック・コメントに際し、実施に関するア

ドバイス、意見への対応案の作成、計画への反映

などを行う。」とありますが、基本的な実施方法

や意見への返答の粒度、また各意見を計画に反映

させるか否か等は、発注者様で決定いただく理解

でよろしいでしょうか。

「能美市パブリックコメント手続実施要綱」

に定めるもののほか、受注者において素案の

作成等受注者と協議のうえ審議会等に諮るこ

とを想定しています。

１２

仕様書

５．業務内容

（２）市民満足度調査の活用

満足度調査の結果の共有形式についてご教示く

ださい

PDF形式でのお渡しを基本としますが、可能
な範囲で生データも含め、元のファイル形式

でのお渡しも可能です。

１３

仕様書

５．業務内容

（５）会議の運営支援

基本構想審議会と策定委員会について、実施時期

の想定があればご教示ください。

現時点で想定しているスケジュールは以下の

通りです。

令和 8年 2月 第 1回策定委員会
3月 第 1回基本構想審議会
4月 第 2回策定委員会
5月 第 2回基本構想審議会
6月 第 3回策定委員会
7月 第 3回基本構想審議会
10月 第 4回策定委員会
11月 第 4回基本構想審議会
ただし、進捗状況により実施月の前後や回数

の増減があることもお含みください。


