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第４章                   委任を行う 
 

 

 

 

 

 

発注者が提供する申請手続一覧から、代理人（行政書士等）に申請を委任することができま

す。代理人に申請を委任するための情報を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

担当者 の方に読んで頂く章です 

  
２２ 代理人番号入力 
   
代理人番号を入力し、委任する相手の選択・

決定を行います。 

 

【前提条件】事前に代理人番号を代理人に確認

する必要があります。 

  
１１ 提供サービス一覧（委任する） 
 
申請手続一覧から委任する申請手続きを選択し

ます。 

 

【前提条件】すでに申請している申請書は、委

任することはできません。 
 

  
３３ 委任情報登録 
   
代理人に申請を委任するために必要な情報を

登録します。 
 

  
４４ 登録確認 
 

  
５５ 結果表示  
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１ 提供サービス一覧（委任する） 

１．画面説明 

申請者は、発注者が提供する申請手続の一覧から申請手続を選択し委任を開始することができます。但し、申

請の状態が申請中・審査受理・審査不受理である場合は委任することができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委任するボタンをクリック

する 

  

Step 1 

「第４章 代理人番号入力」

へ進みます 
 

「代理人番号入力」画面

が表示される 
Step 2 

申請を行うボタンをクリ

ック本画面を表示する 
準備 

【窓口構成団体】 

都道府県・市区・町村 

【名簿年度】 

【業務区分】 

工事：建設工事 

コンサル：測量 

建設コンサルタント業務 

地質調査業務 

補償関係コンサルタント業務 

物品：物（品物）の製造・販売 

役務：職員に代わり仕事を委ね任せる事 

(測量・建設コンサルタントは除く) 

【申請種別】 

新規申請：今期名簿に登録されてない業者が来期名簿に新たに登録を行うた

めの申請 

変更申請：今期名簿に登録されている業者が登録内容を変更するための申

請 

団体追加：新たに有資格者名簿への登録依頼する申請 

団体削除：有資格者名簿へ登録した申請に対し、登録依頼を削除 

【受付区分】 

定期：一定期間を定め、その期間内に一括で資格

申請の受付を行うこと 

随時：受付期間を定めずに随時、資格申請の受付

を行うこと 

【申請可能期間】 

 

画面構成 

（窓口により構成が異なります） 
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注意 

該当の申請手続きに対して過去に申請を行っている場合、その申請書の状態によっては新たに委任を行な

うことができない場合があります。 

 

・ 定期受付/新規申請の場合：申請中である場合、取下げ以外の状態で終了している場合 

・ 随時受付/新規申請の場合：既に窓口内の団体に認定されている場合、申請中である場合 

・ 随時受付/新規申請以外の場合：窓口内のどの団体にも認定されていない場合、申請中である場合 
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２ 代理人番号入力 

１．画面説明 

申請者は、代理人番号を入力し、委任相手を指定します。代理人番号は、事前に代理人に確認しておく必要が

あります。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．画面概要 

項　　目 備　　考

代理人番号　（必須） 半角英数 8 文字　以内 事前に代理人者番号の確認が必要

項目内容

 

 

 

 

 

 

 

 

ワンポイント 

事前に代理人番号を代理人に確認しておく必要があります。 

代理人番号を入力する 

（３．画面概要を参照） 
Step 1 

「第４章 ３ 委任情報登録」

へ進みます 
 

Step 2 決定ボタンをクリックする 

Step 3 「委任情報登録」画面が
表示される 
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３ 委任情報登録 

１．画面説明 

委任相手となる代理人の情報を確認し、有効期間などの委任情報を入力することができます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．画面概要 

項　　目 備　　考

有効期間　（必須） 　開始 カレンダーボタンより日付の選択が可能

　終了 カレンダーボタンより日付の選択が可能

項目内容

入力例） 平成20年07月01日

入力例） 平成20年10月31日
 

有効期間を入力する 

（３．画面概要を参照） 

 ①  ① 

Step 1 

登録ボタンをクリックする Step 2 

 

「第４章 ４ 登録確認」へ進

みます 
あ 

「登録確認」画面が表示

される 
Step 3 
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４ 登録確認 

１．画面説明 

「委任情報」 「代理人情報」の内容に誤りがないかを確認し、委任を確定させます。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実行ボタンをクリックする 

 ①  ① 

Step 1 委任情報が表示される 

Step 2 

 

「第４章 ５ 結果表示」へ進

みます 
 

「結果表示」画面が表示さ

れる 
Step 3 
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５ 結果表示 

１．画面説明 

登録の結果を確認することができます。 

正常に登録された場合、委任登録番号が表示されます。委任登録番号を確認の上、必要に応じて内容を控え

るようにしてください。 

２．操作説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録終了のメッセージと

委任登録番号が表示さ

れる 

Step 1 

ＯＫボタンをクリックする Step 3 

 

 

 ①  ① 

「第４章 １ 提供サービス一

覧」へ進みます。 

【委任中】が表示される Step 5 

「提供サービス一覧」画

面が表示される 
Step 4 

３3 

委任登録番号を控える Step 2 
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ワンポイント 

① 委任登録番号を確認の上、必要に応じて内容を控えるようにしてください。 

② 委任された場合、「提供サービス一覧」画面に「委任中」と表示がされますが、申請が完了した時には「委

任中」の表示が消えます。 


