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○能美市議会政務活動費の交付に関する規則

平成１８年６月１４日

議会規則第１号

改正 平成２１年４月１日議会規則第２号

平成２５年３月１日議会規則第１号

平成２９年３月２８日議会規則第１号

令和３年３月２５日議会規則第２号

(趣旨)

第１条 この規則は、能美市議会政務活動費の交付に関する条例(平成２４年能美市条

例第３９号。以下「条例」という。)に基づき交付される政務活動費について必要な

事項を定めるものとする。

(交付申請)

第２条 政務活動費の交付を受けようとする議員は、毎年度、市長に対し、議長を経

由して様式第１号により政務活動費交付申請書を提出しなければならない。

(交付決定)

第３条 市長は、毎年度、前条の規定により申請のあった議員について交付すべき年

間分の政務活動費の額を決定し、当該議員に様式第２号による政務活動費交付決定

通知書により通知するものとする。

(交付請求)

第４条 議員は、政務活動費の交付日の２０日前までに、市長に対し様式第３号によ

り政務活動費交付請求書を提出するものとする。

(収支報告書の写しの送付)

第５条 議長は、条例第６条第１項又は第３項の規定により提出された収支報告書等

の写しを市長に送付するものとする。

(会計帳簿等の整理保管)

第６条 政務活動費の交付を受けた議員は、政務活動費の支出について会計帳簿を調

製するとともに、様式第４号から様式第９号までの各様式により、領収書その他の
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証拠書類を整理し、これらの書類を当該政務活動費に係る収支報告書の提出期限の

日から起算して５年を経過する日まで保管しなければならない。

(収支報告書等の閲覧)

第７条 条例第８条第２項の規定による収支報告書等の閲覧は、当該収支報告書等に

係る政務活動費の交付を受けた日の属する年度の翌年度の７月１日から始めるもの

とし、その期間は条例第８条第１項に規定する収支報告書等を保存する期間とする。

２ 条例第８条第２項の規定による閲覧をしようとする者は、政務活動費収支報告書

等閲覧申請書(様式第１０号)を議長に提出しなければならない。

３ 議長は、前項の規定による請求があったときは、次に定める収支報告書等に記載

されている情報のうち能美市情報公開条例(平成１７年能美市条例第８号)第６条各

号に該当する情報を除き、閲覧に供するものとする。

(１) 収支報告書

(２) 項目別集計表

(３) 領収書

(４) 支払明細書

(５) 政務活動に係る行政視察等届出書及び調査結果報告書

４ 収支報告書等の閲覧は、次に定めるところによる。

(１) 閲覧できる場所 議長が指定する場所

(２) 閲覧できる日 能美市の休日を定める条例(平成１７年能美市条例第２号)第

１条に規定する市の休日でない日

(３) 閲覧できる時間 午前８時３０分から午後５時１５分まで

５ 閲覧情報の写しの交付を受けようとする者は、能美市情報公開条例第１１条に規

定する費用負担の例により、当該写しの作成に要する費用を負担しなければならな

い。

６ 議長は、閲覧者が収支報告書等を汚損又は破損等の行為をしたり、職員の指示に

従わない場合は、その閲覧を中止させ、又は禁止することができる。

(その他)
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第８条 この規則に定めるもののほか、政務活動費の運用に関しては、議長が別に定

める。

附 則

この規則は、平成１８年７月１日から施行する。

附 則(平成２１年４月１日議会規則第２号)

(施行期日)

１ この規則は、平成２１年４月１日から施行する。

(経過措置)

２ この規則による改正後の能美市議会政務調査費の交付に関する規則の規定は、こ

の規則の施行の日(以下「施行日」という。)以後に交付する政務調査費について適

用し、施行日前に交付された政務調査費については、なお従前の例による。

附 則(平成２５年３月１日議会規則第１号)

(施行期日)

１ この規則は、公布の日から施行する。

(経過措置)

２ この規則による改正後の能美市議会政務活動費の交付に関する規則(以下「新規

則」という。)の規定は、この規則の施行の日(以下「施行日」という。)以降に交付

する新規則に規定する政務活動費について適用し、施行日前に交付されたこの規則

による改正前の能美市議会政務調査費の交付に関する規則(以下「旧規則」という。)

に規定する政務調査費については、なお従前の例による。

附 則(平成２９年３月２８日議会規則第１号)

(施行期日)

１ この規則は、平成２９年４月１日から施行する。

(経過措置)

２ この規則による改正後の様式第７号及び様式第８号の規定は、平成２６年度分以

降の政務活動費から適用する。

附 則(令和３年３月２５日議会規則第２号)

１ この規則は、令和３年４月１日から施行する。
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様式第１号（第２条関係）

年 月 日

能美市長 あて

（能美市議会議長経由）

議員氏名

政 務 活 動 費 交 付 申 請 書

能美市議会政務活動費の交付に関する規則第２条の規定により、下記のとおり申請

します。

記

交付申請額 円（ 年度分）
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様式第２号（第３条関係）

年 月 日

議員氏名 あて

能美市長

政務活動費交付決定通知書

年 月 日付で申請のあった政務活動費の交付について下記のとおり決定

したので、能美市議会政務活動費の交付に関する規則第３条の規定により通知します。

記

年度政務活動費交付決定額（ ヶ月分） 円
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様式第３号（第４条関係）

年 月 日

能美市長 あて

（能美市議会議長経由）

議員氏名

政 務 活 動 費 交 付 請 求 書

能美市議会政務活動費の交付に関する規則第4条の規定により、下記のとおり政務活

動費を請求します。

記

金 円

ただし、 年 月分～ 年 月分
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様式第４号（第６条関係）

政務活動費項目別集計表

（単位 円）

※ 支出項目ごとにまとめ、表紙にして提出してください。

議員氏名 年度 №

支出項目

□調査研究費 □研修費 □広報費 □広聴費

□要望・陳情活動費 □会議費 □資料作成費

□資料購入費 □人件費 □事務所費 □調査経費

整理番号 支 出 年 月 日 支 出 金 額 備 考

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

合 計
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様式第５号（第６条関係）

政務活動費領収書貼付用紙

議員氏名

※ 使途内容は、「調査研究費」の場合は、調査期間、調査先、調査内容等、

「研修費」の場合は、開催年月日、会場、研修内容等、

「資料作成費」又は「資料購入費」の場合、資料名などの

内容等を具体的に記入してください。

支 出 項 目

□調査研究費 □研修費 □広報費 □広聴費

□要望・陳情活動費 □会議費 □資料作成費

□資料購入費 □人件費 □事務所費 □調査経費

整 理 番 号

（項目別）

実 施 年 月 日 年 月 日（ ）～ 年 月 日（ ）

使 途 内 容

備 考

※領収書の金額

と支出金額が異

なる場合

按分の内訳等

※領収書が貼付

できない場合
理 由 別紙（政務活動費支払明細書）のとおり

領収書貼付欄



9/13

様式第６号（第６条関係）

整理番号

政 務 活 動 費 支 払 明 細 書

年 月 日

議員氏名

証 明 金 額 円 備 考

支 払 年 月 日 年 月 日（ ）

支 払 先

内容及び領収

書を徴するこ

とができない

理由、証明金

額の根拠
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様式第７号（第６条関係）

年 月 日

能美市議会議長 あて

議員氏名

政務活動に係る行政視察等届出書

下記の政務活動を実施するにあたり、能美市議会政務活動費の交付に関する規則第６条の規定

により次のとおり届け出ます。

記

１ 項 目 ア．行政視察 イ．研修・講習 ウ．要望・陳情

２ 日 程 年 月 日 ～ 年 月 日

３ 目 的

４ 行 き 先

５ 宿 泊 地

６ 内 容

７ 参加議員

８ 行 程 別添のとおり
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様式第８号（第６条関係）

年 月 日

能美市議会議長 あて

議員氏名

政務活動に係る調査結果報告書

下記の政務活動を実施したので、能美市議会政務活動費の交付に関する規則第６条の規定によ

り次のとおり報告します。

記

１ 実 施 日 年 月 日 ～ 年 月 日

２ 行 き 先

３ 内 容

４ 結果及び所感等（別紙可）
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